安徽财经大学合同审批表
	送审
单位
	单位名称
	
	送审日期
	　

	
	联 系 人
	
	电    话
	　

	合同
摘要
	合同编号
	
	合同期限
	　

	
	合同名称
	
	合同金额
	　

	项目
单位
	拟定合同并报审。
	意见：
签字：

	资产管理处
	审核采购类合同的立项、采购情况及合同内容。
	意见：
签字：

	合同

管理

办公室
	审核合同文本格式和主要内容。
	意见：
签字：

	财务处
	审查合同条款是否符合财务管理规定、款项支付是否有经费来源、资金结算及付款方式是否合理。
	意见：
签字：

	法律

顾问
	对合同金额达50万元(含)以上合同的合法性、内容的完整性、文义的准确性进行审查。
	意见：
签字：

	监察

审计处
	对合同金额达50万元(含)以上合同签订程序合法合规性进行审查。
	意见：
签字：

	分管
校领导
	对合同进行审定或审批；对300 万元(含)以上及其他需校长签署的合同审定后报校长审批。
	意见：
签字：

	校长
	对合同金额在300 万元(含)以上的及其他需要由校长签署的重大合同审批。
	意见：
签字：

	注：由校合同管理办公室组织审查会签，审批程序一般不超过5天。本表由合同管理办公室存档。
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